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1. identificacién
N.° Convenio/Vigencia: 825 )R- 2023 Nombre Asociado: { (Xllﬂ \G 1{1@ prm'&ﬂnq \Cl Qcmda
Nombre Comedor Comunitario: 123052 - Ccc © AI-08  NMa anaQ .
Fecha Inicio Operacion: 02103/2025 Fecha Final Operacion: 21 11212025
Nombre Responsable del Servicio: Qogcn’ A ure \\o fbtnﬂ\ldﬂ‘
2, Ubicacién :
Localidad: {Sdb(]- Barrin:_Ml“Q Nanq pireccion: ¢\ =H¢ 1 o i P!

T QIAFADOT  ca: AO12N263F3  comeoiearsnion:  \X\laMana BOO3-2005R Gt lod P.com

N’  Variables el e ' l Nivel de Cumplimiento

Efectuar las actividades de gestion documental que incluyen la conformacién de expedientes de historias soclales y de ejecucion contraciual sigulendo
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimienio de las Tablas de Relencidn Documental, procesos,
1 |procedimientos, instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la c NC
ejecucion del convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacidn K

del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

» |Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los _C NC
criterios de conservacidn definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta de inicio. E
Guardar y cuslodiar con absoluta reserva la informacidn que maneje 0 a |a que lenga acceso duranle la ejecucion del convenio (Archivo de NG

c
3axpuderlnsduhhtmMyMummmmmm.MquMulﬂMMH:mmm IE
cualquier dafio generado, alleracidn de informacién, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisién o inlervenioria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nulricién y Abastecimiento de la SDIS.

Remitir via correo electrnico a la supervision o intervenioria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricidn y C NC
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el %
desarrollo de las aclividades de gestion documental, afectando la operacidn del Comedor Comunitario,

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producio de la ejecucion conlractual y cuya afectacion
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demés acciones sefialadas en los C NG
% procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

Eslas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entormos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, lemperaltura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asl como el
trabajo en versiones desaciualizadas de los recursos, inestabilidad en infernet, ataques informéticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de c
6 mmmymm.hwmuaum.mwmemum,
servidores y demas medios electronicos.
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Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria y seré un requisito para el tramite de liquidacion del convenio.
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estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Prusantm-ahm%nhhwammmmwwm&mmmmquhhmmau.qm
9 dé::um!:ndﬂMlnMﬁWﬂmhanmmmwm&MWhmm
por la SDIS.
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Variable

9 |no se encuentran documenlos en papel reciclado,
papel amarillo o que ha sido usado por una cara.

10

de perforacion, estan pegados en hoja blanca de forma
legible.

Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedienles contracluales estan creados por c NC Los expedienies conlracluales estén organizados eﬂl c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo ~ 2 |orden cronolbgico (Fecha mas antigua - Fecha més
técnico. reciente). E
c NC Los documentos estdn perforados a tamafo C NC
Los expedienles conlractuales no superan los 250 g oficio,
5 4 |alineados a la parte superior derecha de la carpeta
folios por carpeta [E institucionsl
Se reporiaron las alertas al equipo de gestion c NC  NA Se realizd la radicacién de los egresos del comedor] © NG iNA
5 |documental que afectaron el desamolio de fa| X 6 {durante el periodo de acuerdo con lo establocido en el E
organizacion de los expedienties en el comedor anexo lécnico
Los expedienies contractuales y de hislorias sodiales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental, c NC Los documentos electrénicos o digitales son legibles y ce c NC
7 |retirando matsrial abrasivo como ganchos de cosedora EC 8 |encuentran en senlido de lectura humana y cargados en la Zl
y clips, también se deben relirar adhesivos y carpetla definida por cada componente.
separadores,
En los expedientes contractuales y de historias sociales ¢ NC Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones| _C NG SEEE A

Los expedientes de historias sociales eslan foliados
con tapiz de mina negra (HB, B) en la esquina supefior
derecha del documento en el mismo sentido de la
escritura del soporte, de forma legible sin
enmendaduras.

1

12

Los expedientes de hislorias sociales se encueniran

ordenados cronolégicamente de acuerdo con el trémite de
los mismos.

Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja

c NG NA Cuenia con Formato Unico de Inventario Dmmuﬂaw c NC
13 de Controd Codigo: FOR-GD-013 debidamenie F 14 (Cédigp FOR-GD-017) para los expedientes E
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta contractuales debidamente diigenciado, actualizado y
digital definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documentall c NC
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de S (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias @
15 |historias sociales en ATENCION debidamente 16 [sociales EGRESADOS debidamente diligenciado,
diligenciado, actuakzado y cargado en la carpeta digilal : actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la
definida por la SDIS SDIS.
Realiz6 |la incorporacion de los nuevos [Upos c NG = P
. o Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el
17 OCUMANises e 08 SXPETREins OF THPINS % 18 |desarrolio de las actividades de gestion [E‘

y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccitn
de los mismos.

documental (cajas, carpetas y ganchos).
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N® Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento

Implementar las acclones comrectivas necesarias para Permitir la labor de [a supervisin o interventoria, equipos c NC

subsanar fos hallazgos evidenciados en les visitasde|] G NG NA kit ~

e y administralivos de la SDIS y. enftidades

2 smmrmﬁn 0 inlerventoria, dando respuesta vy E 20 |externas con las que se articulen acclones con ocasion de b4
cumplimiento a los planes de mejoramiento y la operacién del Comador Comunitario y fa ejecucion
requerimienos generados, en los iérminos establecidos convenio,
en los mismos.
Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor c NC Mwnﬂrhhmhaﬁﬁcﬂnmdm“ ¢ i
Comunitaric para e cumplimiento del objeto del NG i 389 de 2009 y demés normas concordanies, por ko cual no' ')(

21 |convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades podré recibir ni recaudar donaciones, apories voluntarios,
de proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial cuotas de corresponsabilidad o de participacin.
o de cualquier otra indole.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Conforme
Componente Adminisirativo y Financiero Conforme E No Conforme
Conforme

Historias Sociales capetss 182, Folios A4
Componente Aimentacion, Nutricion y Salubridad Carpetas _3_ Folios @
Componente Administrativo Carpetas _;_5_ Folios @2
Componente Ambiental Capetas _2.-_ Folios B8
EMW&wmmmdMMHMﬂMQMWMHHHM
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